Exemple de courrier de demande de mandatement en cas de 
retard de paiement applicable aux marchés publics de travaux 
À ………,
Le ………
Préfet du Département 
Objet : Marché (à compléter) 

 Retard de paiement - Demande de mandatement 

 Lettre RAR

Objet : Marché (à compléter) – Impayés - Demande de mandatement 
M…….. le préfet,
Je vous informe que titulaire d’un marché de ………, passé avec le ……… pour un montant total de …….., ma société n’a, à ce jour, toujours pas été réglée d’une facture d’un montant de ….…..euros en date du ….…..

Conformément à mes obligations, j’ai fait parvenir le………. à M.………, maître d’œuvre de cette opération, une demande de paiement d’un montant de … €. 
Vous trouverez ci-joint la preuve de la date de remise de ce document. 

Or, cette demande est toutefois restée sans réponse à ce jour alors que le délai maximum de règlement est de 30 jours à compter de la réception de la demande de paiement, conformément aux articles R2192-10 et R2192-12 du code de la commande publique.

En conséquence, je vous saisis selon les dispositions du 1er alinéa de l’article L 1612-16 du code général des collectivités territoriales qui prévoit que « lorsque des sommes dues ne sont pas mandatés, le représentant de l’Etat dans le département adresse à l’ordonnateur, dans un délai de 15 jours après signalement par le créancier, le compte public ou tout autre tiers, une mise en demeure de mandatement. A défaut d’exécution dans un délai d’un mois à compter de cette mise en demeure, le représentant de l’Etat procède d’office, dans un délai de dix jours au mandatement de la dépense ».
En vous remerciant par avance de l’attention que vous voudrez bien porter à la présente, je vous prie d'agréer, M……… le préfet ……, l’assurance de ma considération distinguée.

[Signature]

Copie facultative au Maître d’ouvrage

